Zarzadzenie Nr 49/2010/DSOZ
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 31 sierpnia 2010 r.

w sprawie warunkow postepowania dotyczacych zawierania umow o udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej

Na podstawie art. 102 ust. 5 pkt 21 i 25 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U.
z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm. V) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla szczegdétowe warunki postepowania dotyczgce zawierania
umoéw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej, w tym sposob przygotowania i

sktadania ofert oraz sktadania srodkéw odwotawczych.

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 2.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ankiecie — rozumie sie przez to zestaw pytan Narodowego Funduszu
Zdrowia kierowanych do oferentow;

2) aplikacji ofertowej — rozumie sie przez to aplikacje informatyczng
udostepniong przez Fundusz do przygotowania formularza ofertowego i
oferty elektronicznej;

3) formularzu ofertowym — rozumie sie przez to pisemnag, zunifikowang czes¢
oferty zawierajacq oferte rzeczowg i cenowag wraz z opisem proponowanego
potencjatu wykonawczego oferenta i odpowiedziami na pytania ankietowe;

4) Funduszu — rozumie sie przez to Narodowy Fundusz Zdrowia;

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 216, poz.
1367, Nr 225, poz. 1486, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz. 1570 i Nr 237, poz. 1654 oraz z 2009 r. Nr 6,
poz. 33, Nr 22, poz. 120, Nr 26, poz. 157, Nr 38, poz. 299, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 800, Nr 98,
poz. 817, Nr 111, poz. 918 i Nr 118, poz. 989, Nr 157, poz.1241, Nr 161, poz. 1278 i Nr 178, poz.
1374.



5)

6)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

lokalizacji — rozumie sie przez to budynek Iub zespdt budynkoéw
oznaczonych tym samym adresem, w ktorych zlokalizowane jest miejsce
udzielania Swiadczen;

miejscu udzielania swiadczen — rozumie sie przez to pomieszczenie
lub zespdt pomieszczen, w tej samej lokalizacji, powigzanych funkcjonalnie
i organizacyjnie, w celu wykonywania swiadczen okreslonego zakresu;
miejscu udzielania swiadczen w ratownictwie medycznym — rozumie sie
przez to kazde miejsce zdarzenia, w ktérym zespot ratownictwa medycznego
podejmuje medyczne czynnosci ratunkowe;

miejscu wyczekiwania — rozumie sie przez to miejsce stacjonowania
zespotu ratownictwa medycznego, oczekujgcego na dyspozycje dyspozytora
medycznego;

nosniku elektronicznym - rozumie sie przez to dyskietke albo ptyte CD;
oddziale Funduszu — rozumie sie przez to oddziat wojewddzki Funduszu,
ktéry prowadzi postepowanie w sprawie zawarcia umowy O udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej;

ofercie — rozumie sie przez to oferte w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego ztozong przez oferenta, zgodnie z przedmiotem postepowania
okreslonym w ogtoszeniu o postepowaniu; oferta sktada sie z formularza
ofertowego wraz z danymi o charakterze informacyjnym dotyczacymi
oferenta oraz innych dokumentéw wymaganych od oferenta w danym
postepowaniu;

ofercie elektronicznej — rozumie sie przez to forme elektroniczng
formularza ofertowego wraz z danymi o charakterze informacyjnym
dotyczgcymi oferenta;

oferencie — rozumie sie przez to $wiadczeniodawce, ktéry ubiega sie
0 zawarcie umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej;

ogloszeniu o postepowaniu — rozumie sie przez to ogtoszenie o konkursie
ofert albo ogtoszenie o rokowaniach i zaproszenie do rokowan, o ktorym
mowa w art. 139 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 164, poz. 1027, z p6zn. zm.);

Portalu NFZ- rozumie sie przez to Srodowisko komunikacji, okreslone

w zarzadzeniu Nr 45/2009/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia



16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

z dnia 5 pazdziernika 2009 r. w sprawie korzystania z Portalu Narodowego
Funduszu Zdrowia, przeznaczone do wymiany danych pomiedzy
Funduszem a oferentem badz swiadczeniodawcg majgcym zawartg umowe
0 udzielanie s$wiadczen opieki zdrowotnej, badz podwykonawca, ktéry
bedzie udzielat lub udziela swiadczenh opieki zdrowotnej w ramach umowy
ze Swiadczeniodawcy lub apteka;

potencjale wykonawczym - rozumie sie przez to zasoby bedace w
dyspozycji Swiadczeniodawcy stuzace wykonywaniu $Swiadczen opieki
zdrowotnej, w szczegolnosci osoby udzielajgce tych $wiadczen oraz
posiadany sprzet;

postepowaniu — rozumie sie przez to postepowanie w sprawie zawarcia
umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej prowadzone w trybie
konkursu ofert albo rokowan;

profilu swiadczeniodawcy — rozumie sie przez to strukture organizacyjng
i wykonawczg swiadczeniodawcy z danymi o jego potencjale wykonawczym,;
przedmiocie postepowania — rozumie sie przez to okreslone w ogtoszeniu
o postepowaniu $wiadczenia opieki zdrowotnej nalezace do jednego rodzaju
i zakresu sSwiadczen, ktére sg kontraktowane przez oddziat Funduszu w
ramach danego postepowania;

regulaminie komisji — rozumie sie przez to regulamin komisji prowadzacej
postepowanie ustalony na podstawie art. 139 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych;

regulaminie technicznym przygotowania oferty - rozumie sie przez to
zasady zastosowania aplikacji informatycznych (w tym Portalu NFZ i
aplikacji ofertowej) oraz sposob przygotowania formularza ofertowego;
rodzaju swiadczen — rozumie sie przez to wyodrebnione swiadczenia opieki
zdrowotnej oznaczone wspolng nazwg, okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 137 ust. 9 albo ust. 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;
warunkach zawierania umow — rozumie sie przez to warunki okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 31d ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkéw

publicznych oraz w zarzadzeniach Prezesa Funduszu w sprawie warunkow



zawierania i realizacji uméw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej dla
danego rodzaju lub zakresu swiadczen;

24) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych;

25) wzorze umowy — rozumie sie przez to wzor umowy o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej okreslony w zarzgdzeniach Prezesa Funduszu w sprawie
warunkéw zawierania umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej
dla danego rodzaju lub zakresu $wiadczen;

26) zakresie swiadczen — rozumie sie przez to Swiadczenie lub grupe
Swiadczen opieki zdrowotnej wyodrebnionych w danym rodzaju swiadczen,
dla ktérych w umowie okresla sie kwote finansowania;

27) zapytaniu ofertowym - rozumie sie przez to elektroniczng definicje
przedmiotu postepowania, ktéra uzyta w aplikacji ofertowej pozwoli

oferentowi na przygotowanie formularza ofertowego.

§ 3.

Przepisy zarzadzenia stosuje sie do postepowan prowadzonych w trybie konkursu
ofert lub rokowan, ktérych celem jest zawarcie umow o udzielanie swiadczen opieki

zdrowotne;j.

§4.
Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy, przepiséw wykonawczych

do ustawy oraz zarzagdzenia.

§ 5.
Oferent jest zobowigzany do przygotowania i ztozenia oferty, zgodnie z przepisami

zarzadzenia, spetniajgcej warunki zawierania umow.

§ 6.

Warunki postepowania oraz warunki zawierania umow, a takze inne dokumenty,
pobierane sg przez oferenta w formie elektronicznej, w miejscu i terminie okreslonym

w ogtoszeniu o postepowaniu.

§7.

1. Postepowania prowadzone sg przez oddziaty Funduszu.



2. W ogtoszeniu o postepowaniu zamieszcza sie informacje, o ktérych mowa
w art. 139 ust. 3 ustawy, w szczegdlnosci nazwe, siedzibe oraz adres oddziatu

Funduszu prowadzacego dane postepowanie.

§ 8.
1. Przedmiot postepowania oraz jego maksymalna wartoS¢ sg okreslone w

ogtoszeniu o postepowaniu.
2. Przedmiot postepowania okresla sie dla zakresow Swiadczen.

§ 9.

Oferent musi spetnia¢ wymagania okreslone w ogtoszeniu o postepowaniu,

w zarzadzeniu oraz w warunkach zawierania umow.

Rozdziat 2

Sposoéb przygotowania oferty

§ 10.

1. Oferent zobowigzany jest ztozy¢ oferte w formie pisemnej wraz z ofertg
elektroniczna.

2. Oferta w formie pisemnej obejmuije:

1) wydruk formularza ofertowego, zgodny z jego postacig elektroniczng;

2) dokumenty i oswiadczenia wymienione w § 13.

3. Formularz ofertowy sporzadzany jest z uzyciem aplikacji ofertowej, w sposéb
okreslony przez oddziat Funduszu w regulaminie technicznym przygotowania
oferty.

4. Formularz ofertowy zawiera:

1) dane identyfikacyjne oferenta;

2) wykaz podwykonawcow z informacja o umowach podwykonawstwa, w
przypadku gdy w warunkach zawierania uméw lub we wzorze umowy
dopuszczone jest zlecanie podwykonawcom udzielania Swiadczen opieki
zdrowotnej;

3) wykaz personelu z opisem kompetencji;

4) wykaz sprzetu;

5) wykaz miejsc udzielania swiadczehn z danymi identyfikacyjnymi, obejmujacy

réwniez miejsca udzielania swiadczen podwykonawcow;



6) oferte ilosciowo-cenowg dla przedmiotu postepowania i miejsca udzielania
Swiadczen, w tym:
a) potencjat wykonawczy dla przedmiotu postepowania i miejsca udzielania
Swiadczen na podstawie wykazéw, o ktorych mowa w pkt 2-5,
b) harmonogram udzielania Swiadczen;
7) harmonogram pracy personelu lub jego ogdélng dostepnosé godzinowa;

8) ankiety dotyczace danego postepowania.

§ 11.

1. Oferent zobowigzany jest do zapoznania sie z narzedziami informatycznymi
okreslonymi przez oddziat Funduszu w regulaminie technicznym przygotowania
oferty.

2. W celu przygotowania oferty oferent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) pobrania materiatdw niezbednych do przygotowania oferty wraz z ofertg
elektroniczng;

2) zarejestrowania profilu Swiadczeniodawcy z uzyciem Portalu NFZ;

3) przygotowania formularza ofertowego i oferty elektronicznej na podstawie
zapytania ofertowego i danych zawartych w profilu $wiadczeniodawcy;

4) zapisania oferty elektronicznej na nosniku elektronicznym, z opisem
zawierajgcym nastepujgce informacije:

a) wyraz: ,oferta”,
b) nazwe i adres oferenta,
c) kod i przedmiot postepowania;

5) wydrukowania formularza ofertowego zgodnego z ofertg elektroniczna,
a nastepnie opatrzenia kazdej strony tego wydruku kolejnym numerem
oraz podpisami lub parafami oséb uprawnionych do reprezentowania oferenta,
zgodnymi z zatgczonym wzorem podpisow;

6) umieszczenia wydruku formularza ofertowego oraz nosnika elektronicznego
z ofertg elektroniczna, o ktorych mowa w pkt 4 i 5, w odrebnej, zaklejonej
kopercie. Opis koperty powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

a) wyraz: ,oferta”,
b) nazwe i adres oferenta,

c) kod i przedmiot postepowania;



7) umieszczenia koperty, o ktérej mowa w pkt 6, wewnatrz koperty lub paczki
zawierajgcej pozostate dokumenty okreslone w § 13; kazdg strone
dokumentow wymienionych w § 13, zataczanych do oferty, nalezy opatrzy¢
kolejnym numerem oraz podpisami lub parafami oséb uprawnionych do
reprezentowania oferenta, zgodnymi z zatgczonym wzorem podpisow;

8) umieszczenia na kopercie lub paczce, o ktérych mowa w pkt 7, informac;ji
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

9) umieszczenia na kopercie lub paczce, o ktorych mowa w pkt 7, wydruku
formularza rejestracyjnego zawierajgcego kod graficzny wygenerowany

z aplikacji ofertowej.

§ 12.

. Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim i w sposéb
czytelny.

. Do wszystkich dokumentow sktadanych w jezykach obcych nalezy dostarczy¢ ich
ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

. Kazda strona oferty w formie pisemnej powinna by¢ podpisana lub parafowana
przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta, zgodnie z zatgczonym

wzorem podpisOw oraz opatrzona kolejnym numerem.

§ 13.

. Oferta w formie pisemnej powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty
i oSwiadczenia:
1) w przypadku zaktadow opieki zdrowotnej:

a) decyzje o wpisie do rejestru zaktaddéw opieki zdrowotnej wojewody
albo ministra wtasciwego do spraw zdrowia, albo wypis z takiego rejestru,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

b) kopie obowigzujgcego statutu zaktadu opieki zdrowotnej,

c) kopie umowy spoétki cywilnej lub wyciag z tej umowy zawierajacy
postanowienia o zasadach reprezentacji spéfki albo uchwate wspdlnikéw
spotki cywilnej w przedmiocie zasad reprezentacji spotki — w przypadku
zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim jest

spoétka cywilna;



2) w przypadku samodzielnych publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej -
aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego z czesci dotyczacej rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) w przypadku indywidualnych lub grupowych praktyk - dokument stwierdzajacy
wpis do rejestru praktyki prowadzonego przez witasciwg okregowg rade
lekarskg albo okregowg rade pielegniarek i potoznych;

a) w przypadku grupowych praktyk lekarskich prowadzonych w formie spétki
cywilnej — kopie umowy spotki lub wycigg z tej umowy zawierajgcy
postanowienie o zasadach reprezentacji spoétki albo uchwate wspdlnikow
spétki cywilnej w przedmiocie zasad reprezentacji spoétki lub kopie
petnomocnictw udzielonych przez pozostatych wspodlnikéw do prowadzenia
spraw spotki wykraczajgcych poza zwykte czynnosci;

4) w przypadku oferentdow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza;:

a) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego z czesci dotyczacej
rejestru przedsiebiorcow

- wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania

ofert;

5) w przypadku oferentéw skfadajgcych oferte na $Swiadczenia w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe

a) wypis z ewidencji zakladéw lecznictwa uzdrowiskowego, prowadzonej
przez naczelnego lekarza uzdrowiska lub zaswiadczenie z wtasciwego
Urzedu Gminy o lokalizacji zaktadu lecznictwa uzdrowiskowego w
strefie ochronnej ,A”

b) kopie koncesji na eksploatacje naturalnych surowcéw leczniczych lub
kopie umowy na Kkorzystanie z ustug Swiadczonych przez zakfad
posiadajgcy takg koncesje;

6) w przypadku oferentéw skfadajgcych oferte na $wiadczenia w rodzaju
rehabilitacja lecznicza w zakresie:

a) rehabilitacji ogdlnoustrojowej w osrodku lub oddziale dziennym, w razie
zadeklarowania realizacji $wiadczen dla grupy s$wiadczeniobiorcéw,

wyodrebnionej przez oferenta na podstawie danego wskazania



medycznego (w szczegolnosci po mastektomii, ze stwardnieniem
rozsianym, z dysfunkcjg reki),oferent przedstawia dodatkowo nastepujace

informacje:

wskazania medyczne wg ICD — 10 kwalifikujace do rehabilitacji,

- zakres, rodzaj i czestotliwos¢ planowanych do realizacji Swiadczen
w rodzaju rehabilitacja lecznicza,

- czas trwania rehabilitaciji,

- kryteria oceny zakonczenia rehabilitacji,

- metody oceny skutecznosci rehabilitaciji,

- szczegotowy rachunek kosztéw osobodnia,

rehabilitacji dzieci z zaburzeniami wieku rozwojowego w osrodku lub

oddziale dziennym, oferent przedstawia dodatkowo nastepujgce

informacje:

- szczegOtowy opis metod rehabilitacji stosowanych w tym osrodku
lub oddziale oraz zakresu, rodzaju i czestotliwosci planowanych
do realizacji swiadczen w rodzaju rehabilitacja lecznicza,

- czas trwania rehabilitacji;

- zasady kwalifikacji swiadczeniobiorcow do rehabilitacji w osrodku
lub oddziale; z uwzglednieniem wskazan medycznych oraz zasad
prowadzenia listy oczekujacych,

- kryteria oceny zakornczenia rehabilitacji w osrodku lub oddziale,

- metody oceny skutecznosci rehabilitacji w osrodku lub oddziale,

- szczegotowg kalkulacje kosztow osobodnia,

rehabilitacji stuchu i mowy w osrodku lub oddziale dziennym, oferent

przedstawia dodatkowo nastepujgce informacije:

- szczegOtowy opis metod rehabilitacji stosowanych w osrodku lub
oddziale oraz zakres, rodzaj i czestotliwos¢ planowanych do realizacji
Swiadczen w rodzaju rehabilitacja lecznicza,

- czas trwania rehabilitacji,

- zasady kwalifikacji swiadczeniobiorcow do rehabilitacji w osrodku
lub oddziale, z uwzglednieniem wskazan medycznych oraz zasad
prowadzenia listy oczekujacych,

- kryteria oceny zakorczenia rehabilitacji w osrodku lub oddziale,

- metody oceny skutecznosci rehabilitacji w osrodku lub oddziale,



- szczegdtowg kalkulacje kosztéw osobodnia,
d) rehabilitacji wzroku w osrodku lub oddziale dziennym, oferent przedstawia

dodatkowo nastepujace informacije:

szczegotowy opis metod rehabilitacji stosowanych w osrodku lub

oddziale oraz zakres, rodzaj i czestotliwos¢ planowanych do realizaciji

Swiadczen w rodzaju rehabilitacja lecznicza,

- czas trwania rehabilitacji,

- zasady kwalifikacji sSwiadczeniobiorcow do rehabilitacji w osrodku
lub oddziale, z uwzglednieniem wskazan medycznych oraz zasad
prowadzenia listy oczekujgcych,

- kryteria oceny zakonczenia rehabilitacji w osrodku lub oddziale,

- metody oceny skutecznosci rehabilitacji w osrodku lub oddziale,

szczegotowg kalkulacje kosztow osobodnia,

7) w przypadku oferentow sktadajacych oferte na $wiadczenia w rodzaju

8)

ratownictwo medyczne oferent przedstawia dodatkowo:

a) kopie dokumentow rejestracyjnych ambulansow przedstawionych w ofercie
oraz kopie swiadectw homologacii,

b) kopie umowy w sprawie warunkéw wykorzystania radiowych kanatéw
czestotliwosci z operatorem sieci radiokomunikacji ruchomej ladowej typu
dyspozytorskiego o jednolitej strukturze w skali kraju w zakresie
zarezerwowanych przez prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej dla
systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne Iub  dokumentéw
potwierdzajgcych wszczecie procedury zawarcia takiej umowy,

c) w przypadku posiadania przez oferenta certyfikatu 1ISO - kopie dokumentu
uwzgledniajgcego komorki organizacyjne wskazane w ofercie,

kopie polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego zawarcie przez oferenta

umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej oferenta za szkody

wyrzgdzone w zwigzku z udzielaniem $wiadczen w zakresie przedmiotu
postepowania na okres obowigzywania umowy; oferent moze ztozyC takze
umowe przedwstepng lub inny dokument, w tym takze o$wiadczenie,
stwierdzajace, ze umowa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej zostanie

zawarta na okres obowigzywania umowy;

9) w przypadku gdy w warunkach zawierania uméw lub we wzorze umowy,

dopuszczone jest zlecanie podwykonawcom udzielania swiadczeh opieki



zdrowotnej objetych umowg - kopie zawartej umowy z podwykonawcg (bez
postanowien okreslajgcych finansowanie) albo zobowigzanie podwykonawcy
do zawarcia umowy z oferentem, zawierajace zastrzezenie o prawie Funduszu
do przeprowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ustawie, w zakresie
wynikajgcym z umowy zawartej z oddziatem Funduszu;

10)w przypadku gdy oferent nie przedstawi dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9
— osSwiadczenie, ze bedzie wykonywat umowe samodzielnie bez zlecania
podwykonawcom udzielania swiadczen bedacych przedmiotem umowy;

11)oswiadczenie zgodne ze wzorem okreSlonym w zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia;

12)w przypadku gdy oferent jest reprezentowany przez petnomocnika
- petnomocnictwo do skftadania oswiadczen woli w imieniu oferenta,
w szczegolnosci do ztozenia oferty, udzielone przez osobe lub osoby, ktérych
prawo do reprezentowania oferenta wynika z dokumentéw przedstawionych
wraz z ofertg;

13)inne dokumenty lub oswiadczenia, jezeli obowigzek dotgczenia ich do oferty
zostat okreslony w warunkach zawierania umow.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, pkt 2 i 4, uwaza sie za
wystawione w terminie, jezeli organ uprawniony do ich wystawienia potwierdzi,
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, aktualnosc
danych okreslonych w tych dokumentach. Adnotacja organu powinna by¢
dokonana na takim dokumencie i zawieraé date potwierdzenia oraz podpis
uprawnionego pracownika.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, sktadane przez oferenta, muszg byc¢

zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

. W przypadku gdy w dniu sktadania oferty oddziat Funduszu posiada dokumenty,

o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 i 8, a potwierdzony w nich stan prawny lub

faktyczny nie ulegt zmianie, oferent moze ztozy¢ oswiadczenie zgodne ze wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

. Kopie dokumentéw muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez

osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.

. Oddziat Funduszu moze zazadaC przedstawienia oryginatu dokumentu,

w przypadku gdy kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwos$ci co do jej



zgodnosci z oryginatem, a oddziat Funduszu nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwos$ci
w inny sposoéb.

. W przypadku zitozenia przez oferenta oryginalnych dokumentow oddziat
Funduszu zwraca je, na wniosek oferenta, pod warunkiem dostarczenia przez

niego kopii tych dokumentéw poswiadczonych zgodnie z ust. 5.

Rozdziat 3

Sposob skladania ofert

§ 14.

. Oferent moze ztozy¢ w danym oddziale Funduszu tylko jedng oferte dotyczacqg
danego przedmiotu postepowania.

. W przypadku ztozenia oferty alternatywnej dotyczacej danego przedmiotu
postepowania, oferent ma mozliwos¢ jej wycofania w czesci dotknietej wada, o
ktorej mowa w art. 149 ust 1 pkt. 6 ustawy w wyznaczonym przez oddziat
Funduszu terminie.

. Oferent, ktérego miejsca udzielania swiadczen sa zlokalizowane na obszarze
dziatania wiecej niz jednego oddziatu Funduszu, moze ztozy¢ oferty dotyczace
poszczegodlnych postepowan prowadzonych przez oddziaty Funduszu. W takim
przypadku oferte sktada sie w oddziale Funduszu wtasciwym ze wzgledu na
miejsce udzielania swiadczen, zgodnie z przedmiotem postepowania okreslonym
w ogtoszeniu o postepowaniu.

. W przypadku gdy oddziat Funduszu prowadzi kilka postepowan w ramach
jednego rodzaju Swiadczen, oferent moze ziozy¢ oferty dotyczace
poszczegoblnych postepowan prowadzonych przez oddziat Funduszu. W takim
przypadku oferte sktada sie zgodnie z przedmiotem postepowania okreslonym

w ogtoszeniu o postepowaniu.

§ 15.

Oferte sklada sie w oddziale Funduszu w terminie i miejscu okre$lonym w

ogtoszeniu o postepowaniu.

§ 16.



. Sktadajacy oferte osobiscie otrzymuje potwierdzenie jej ztozenia zawierajace date

ztozenia oraz numer z rejestru ofert zgodnego ze wzorem okreslonym w

zatgczniku nr 4 do zarzadzenia .

. Oferte przestang drogg pocztowg uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli:

1) data stempla pocztowego (data nadania) nie jest pdzniejsza niz termin
sktadania ofert okreslony w ogtoszeniu oraz

2) wptynie ona do oddziatu Funduszu nie pozniej niz na jeden dzieh przed

terminem otwarcia ofert.

§17.

. Oferent moze uzupetni¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze oddziat
Funduszu otrzyma pisemne powiadomienie o uzupetnieniu oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢ oznaczone w taki sam sposob
jak oferta oraz dodatkowo zawiera¢ dopisek ,UZUPELNIENIE OFERTY”.
Postanowienia § 11 ust. 2 pkt 8 stosuje sie odpowiednio.

. Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofaC ztozong przez
siebie oferte, pod warunkiem, Zze oddziat Funduszu otrzyma pisemne
oswiadczenie oferenta o wycofaniu oferty. W przypadku, gdy oferta zostata
ztozona osobiscie, oferent powinien przedstawi¢ ponadto pisemne potwierdzenie
ztozenia oferty, o ktérym mowa w § 16 ust. 1.

. W przypadku wycofania ztozonej oferty, oferent moze, przed uptywem terminu
skladania ofert, ztozy¢ nowg oferte z zachowaniem warunkéw okreslonych
w zarzadzeniu.

. Po uptywie terminu sktadania ofert, oferent jest zwigzany ofertg do czasu
rozstrzygniecia postepowania.

. Po uplywie terminu skfadania ofert ziozone w postepowaniu oferty wraz
z wszelkimi zatgczonymi dokumentami nie podlegajg zwrotowi. Oferent nie moze
po otwarciu ofert zgda¢ zwrotu, zamiany lub przeniesienia dokumentéw bedacych
czescig tej oferty - do oferty ztozonej w innym postepowaniu, z zastrzezeniem §
13 ust. 7.

§ 18.

. W przypadku wezwania oferenta przez komisje do usuniecia brakéw formalnych

oferty, oferent wykonuje wskazane czynnosci w terminie okreslonym w wezwaniu.



2. Jezeli oferent wykonuje wezwanie komisji poprzez przestanie dokumentéw

lub o$wiadczen drogg pocztowg, uwaza sie, ze termin zostat zachowany, jezeli
data stempla pocztowego (data nadania) nie jest pdzniejsza niz termin okreslony
w wezwaniu do usuniecia brakow.

Koperte lub paczke zawierajgcg dokumenty lub oswiadczenia stanowigce
realizacje wezwania komisji do usuniecia brakéw formalnych oferty oznacza sie
jak oferte oraz dodatkowo umieszcza sie dopisek ,USUNIECIE BRAKOW
FORMALNYCH OFERTY”.

Rozdziat 4

Zasady przeprowadzania postepowania

§ 19.

Oferte pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli:

1) format oferty jest niezgodny z formatem zapytan ofertowych i towarzyszacych
jej ankiet w danym postepowaniu;

2) zostata ztozona w innym miejscu niz okreslone w ogtoszeniu o postepowaniu;

3) dotyczy przypadku, o ktérym mowa w art. 156 ust. 2 ustawy;

4) zostata sporzadzona w innym jezyku niz polski lub w sposdb nieczytelny.

§ 20.

Tryb pracy komisji prowadzacej postepowanie okresla regulamin komisiji.

—

Rozdziat 5

Sposob sktadania sSrodkow odwotawczych

§ 21.

. W toku postepowania oferent moze ztozy¢ w formie pisemnej do komisji

prowadzacej postepowanie umotywowany protest w terminie 7 dni roboczych od

dnia dokonania zaskarzonej czynno$ci.

. Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do komisji prowadzacej

postepowanie w taki sposob, ze mogta sie zapozna¢ z jego trescia.

Tryb rozpatrywania protestéw okresla ustawa oraz regulamin komisji.

§ 22.

. Odwotanie od rozstrzygniecia konkursu sktada sie w formie pisemnej.



. Odwotanie przestane drogg pocztowg uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli

data stempla pocztowego (data nadania) nie jest pozniejsza niz termin do jego
sktadania.
Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia o rozstrzygnieciu

postepowania.

4. Odwotanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

5. Odwotanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci dane identyfikacyjne oferenta,

wtym jego adres, Zzadanie wraz z uzasadnieniem, oznaczenie przedmiotu
postepowania oraz wskazanie terminu ogtoszenia 0 rozstrzygnieciu
postepowania, ktérego dotyczy. Do odwotania dotacza sie dowodd potwierdzajgcy
umocowanie sktadajgcego odwotanie do dziatania w imieniu oferenta.

Przestanie odwotania za pomocg teleksu, poczty elektronicznej lub telefaksu
wymaga potwierdzenia w formie pisemnej przed uptywem terminu do jego

zlozenia.

§ 23.

Rozpatrywanie odwofan, o ktérych mowa w § 22, odbywa sie na zasadach

okreslonych w ustawie.

1.

Rozdziat 6

Podpisanie umowy

§ 24.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu postepowania zostaje zamieszczone przez oddziat
Funduszu w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie ofert

lub rokowaniach.

. Wybrany w postepowaniu oferent, niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania,

o ktéorym mowa w ust 1, przesyta do oddziatu Funduszu, w formie elektronicznej,
poprzez Portal NFZ oraz w formie pisemnej, wniosek w sprawie rachunku
bankowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia. Wniosek w
formie papierowej, podpisany przez osoby upowaznione po stronie
Swiadczeniodawcy, nalezy ztozy¢ w oddziale Funduszu przed podpisaniem
umowy. Wymieniony wniosek stanowi¢ bedzie podstawe do wpisania numeru

rachunku bankowego swiadczeniodawcy do umowy.

3. Sposob i termin podpisania umowy okre$la oddziat Funduszu.



Rozdziat 7
Postanowienia koncowe
§ 25.
Przepisy zarzadzenia stosuje sie do postepowan dotyczacych zawierania umow
0 udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w roku 2011 i w latach nastepnych.
§ 26.
Z dniem 31 grudnia 2010 r. traci moc zarzadzenie Nr 67/2009/DSOZ Prezesa

Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 3 listopada 2009 r. w sprawie warunkow
postepowania dotyczacych zawierania umow o udzielanie s$wiadczeh opieki

zdrowotnej (ze zm.)

§ 27.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes
Narodowego Funduszu Zdrowia

Jacek Paszkiewicz



